
 

 

 

 دانشکده بهداشت

 واحد/مجموعهاداره/شرح وظایف 

 فناوری اطلاعات  نام واحد:

برون هماهنگی های درون بخشی و  توانمندسازی نیروی انسانی، پایش و نظارت، آموزش و )برنامه ریزی، فرآیندها، اهم وظایف و اختیارات

  :...( بخشی، تهیه گزارش ها، نوآوری و پژوهش و

 نظارت بر شبكه LAN و  WANدانشكده   

 برگزارى كارگاههاى  و آماده سازى سایت جهت آماده سازى سیستم هاى سایت رایانه جهت استفاده دانشجویان

     مختلف

 دانشكده پشتیبانی اینترنت  

 اطلاعات دانشگاه یآمار و فناور تیریمد یبا هماهنگ ماتیو انجام تنظ روسیو ینصب آنت 

 مربوطه و مورد نیاز عموم در سایت  قراردادن اخبار مرتبط با حوزه كارى بروز رسانی صفحات وب سایت و 

 جانبی سایت رایانه و واحدهاى تابعه  بررسی و رفع مشكلات سخت افزارى سیستم ها و دستگاه هاى 

  تأمین موارد مصرفی، قطعات سخت افزارى و نرم افزارهاى عمومی دانشكده 

  اطلاعات دانشگاه یآمار و فناور تیریمد یبا هماهنگاى دانشكده ه یانهرانظارت بر خرید تجهیزات شبكه اى و 

 سیستم ها  و سخت افزاری رفع مشكلات نرم افزارى 

  پشتیبانی نرم افزارى دستگاه تایمكس 

 ازهایآموزش كاركنان و رفع ن 

  مدیریت و پشتیبانی سیستم اتوماسیون ادارى 

  پشتیبانی نرم افزار سما و بروز رسانی ماهانه 

 انی نرم افزار تغذیهپشتیب    

  مطالعه و نظارت بر اجراى طرح هاى توسعه زیرساخت شبكه با همكارىIT ستاد   

 پشتیبانی فنی كامپیوتر و ویدئو پرژكتور كلاسها و سالن كنفرانس و نظارت بر عملكرد آن   

 پشتیبانی فنی كامپیوتر و ویدئو پرژكتور در سه سایت جداگانه براى استفاده دانشجویان   

 پشتیبانی فنی كامپیوتر اعضا هیئت علمی و كاركنان   

 تامین پرینت مورد نیاز دانشجویان بصورت محدود   

 انجام امور سمعی و بصرى دانشكده   

 تنظیم مكاتبات مربوطه و گزارش عملكرد   

  مدیریت آمار و فناوری اطلاعات دانشگاهو برنامه های آموزشی شركت در جلسات 

  سایر امورات محوله طبق آیین نامه ها و دستورالعملهاى ابلاغی درون سازمانی و برون سازمانی 

 
 

 نام خانوادگی نام و

 رئیس/مدیر

 ءامضا

 نام خانوادگی و نام

 اداره منابع انسانیرئیس امور عمومی/

 ءامضا

 نام خانوادگی نام و

 مجموعه/مسئول اداره/واحد

 امضاء

 

شتی درمانی البرز گاه علوم پزشکی و خدمات بهدا  دانش


